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Организационно-территориальная схема

проведения ЕГЭ в Кабардино-Балкарской Республике 

в 2011 году

1. Настоящая организационно-территориальная схема закрепляет перечень полномочий и функций субъектов, принимающих участие в организации, подготовке и проведении единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ) на территории Кабардино-Балкарской Республики.

2. Организационно-территориальная схема проведения ЕГЭ в Кабардино-Балкарской Республике разработана в соответствии с требованиями федеральных нормативно-правовых документов:

- Федерального закона "Об образовании" от 10.07.1992 № 3266-1;

- Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, утвержденного приказом Минобрнауки России от 28.11.2008 № 362;

- Порядка проведения единого государственного экзамена, утвержденного приказом Минобрнауки России от 24.02.2009 № 57. 

3. Организационно-территориальная схема проведения ЕГЭ в Кабардино-Балкарской Республике ежегодно утверждается приказом Министерства образования и науки Кабардино-Балкарской Республики.

4. Организация ЕГЭ осуществляется в четыре этапа:

- подготовка к проведению ЕГЭ,

- проведение ЕГЭ,

- обработка результатов ЕГЭ,

- анализ итогов проведения ЕГЭ.

5. По срокам ЕГЭ в  Кабардино-Балкарской Республике проводится:

- в период досрочной государственной (итоговой) аттестации (апрель);

- в период государственной (итоговой) аттестации - основные сроки (май - июнь);

- в период приема в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования - дополнительные сроки (июль).

6. ЕГЭ в  Кабардино-Балкарской Республике проводится по следующим общеобразовательным предметам: математика, русский язык, литература, физика, химия, биология, география, история, обществознание, иностранные языки (английский, французский, немецкий, испанский языки), информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ).

7. Обеспечение подготовки и проведения ЕГЭ в  Кабардино-Балкарской Республике возложено на Министерство образования и науки Кабардино-Балкарской Республики.

8. Для организации проведения ЕГЭ Министерство образования и науки Кабардино-Балкарской Республики совместно с органами местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере образования (далее -МОУО), государственным образовательным учреждением «Республиканский центр мониторинга и статистики образования», региональным центром обработки информации  Кабардино-Балкарской Республики  (далее - РЦОИ), образовательными учреждениями Кабардино-Балкарской Республики, реализующими программы среднего (полного) общего образования, начального профессионального образования, среднего профессионального образования, высшего профессионального образования (далее - ОУ, ОУ НПО, ссузы, вузы), формирует следующие организационные структуры:

- государственную экзаменационную комиссию  Кабардино-Балкарской Республики (далее - ГЭК);

- предметные комиссии Кабардино-Балкарской Республики;

- конфликтную комиссию Кабардино-Балкарской Республики;

- институт общественных наблюдателей;

- пункты проведения ЕГЭ (далее - ППЭ).

9. Министерство образования и науки  Кабардино-Балкарской Республики в период подготовки и проведения ЕГЭ:

- осуществляет нормативно-правовое обеспечение ЕГЭ в пределах своей компетенции;

- утверждает Положение о ГЭК Кабардино-Балкарской Республики;

- оказывает организационное содействие ГЭК  Кабардино-Балкарской Республики и РЦОИ Кабардино-Балкарской Республики;

- по согласованию с ГЭК  Кабардино-Балкарской Республики утверждает:

- порядок и места регистрации выпускников прошлых лет для участия в ЕГЭ;

- председателей предметных комиссий Кабардино-Балкарской Республики, персональный состав и Положение о предметной комиссии;

- места расположения ППЭ и максимальное количество участников ЕГЭ в них;

- персональный состав руководителей ППЭ;

- персональный состав организаторов ЕГЭ в ППЭ по каждому общеобразовательному предмету;

- порядок, сроки и транспортные схемы доставки экзаменационных материалов в ППЭ и заполненных бланков ЕГЭ из ППЭ в РЦОИ;

- утверждает персональный состав и Положение о конфликтной комиссии Кабардино-Балкарской Республики;

- согласует с Федеральным Центром тестирования (далее - ФЦТ) порядок доставки экзаменационных материалов для досрочной сдачи ЕГЭ;

- формирует и отправляет в ФЦТ заявку на обеспечение экзаменационными материалами для проведения ЕГЭ;

- организует обучение экспертов предметных комиссий;

- утверждает порядок аккредитации общественных наблюдателей;

- осуществляет контроль за проведением ЕГЭ в ППЭ;

- осуществляет контроль за распечаткой, оформлением, выдачей свидетельств о результатах ЕГЭ;

- организует выдачу дубликатов свидетельств о результатах ЕГЭ;

- обеспечивает необходимые условия работы предметных комиссий и конфликтной комиссии;

- координирует обучение всех категорий участников, организаторов и технических специалистов;
- организует информационно-методическое сопровождение ЕГЭ;

- организует подготовку экспертов предметных комиссий;

- готовит анализ результатов ЕГЭ;
- организует работу со средствами массовой информации.
10. МОУО в период подготовки и проведения ЕГЭ:

- организует информационно-методическое сопровождение ЕГЭ в пределах своей компетенции;

- назначает муниципальных координаторов ЕГЭ, ответственных за формирование муниципальной базы данных участников ЕГЭ;

- организует работу по информированию всех категорий выпускников (в соответствии с Порядком проведения ЕГЭ) о сроках и месте подачи заявлений об участии в ЕГЭ, обеспечивает информирование по вопросам организации и проведения ЕГЭ, подачи и рассмотрения апелляций;

- определяет порядок и места регистрации выпускников прошлых лет для участия в ЕГЭ;

- информирует участников ЕГЭ о сроках, порядке проведения ЕГЭ, о составе ГЭК, конфликтной комиссии, о порядке и месте подачи апелляции;

- обеспечивает достоверность и своевременность предоставления информации для формирования региональной базы данных участников ЕГЭ, ППЭ, организаторов, ответственных за проведение ЕГЭ, кандидатов в общественные наблюдатели;

- обеспечивает условия функционирования ППЭ, охрану и медицинское обслуживание ППЭ;

- обеспечивает участников ЕГЭ пропусками, Правилами заполнения бланков ЕГЭ, Правилами для участников ЕГЭ;

- обеспечивает доставку экзаменационных материалов в ППЭ;

- организует выдачу свидетельств с результатами ЕГЭ;

- организует доставку и сопровождение участников ЕГЭ к ППЭ;

- обеспечивает соблюдение прав участников ЕГЭ;

- обеспечивает безопасность условий проведения ЕГЭ;

- обеспечивает информационную безопасность на всех этапах проведения ЕГЭ.

11. ГОУ «Республиканский центр мониторинга и статистики образования» в период подготовки и проведения ЕГЭ:

- организует информационно-методическое сопровождение ЕГЭ;

- обеспечивает условия работы РЦОИ, предметных комиссий и конфликтной комиссии Кабардино-Балкарской Республики;

- готовит анализ результатов ЕГЭ;

- обеспечивает и организует работу РЦОИ.

12. РЦОИ:

- обеспечивает организационное и информационно-технологическое обеспечение проведения ЕГЭ в Кабардино-Балкарской Республике;

- обеспечивает оперативную обработку и передачу информации, поступающей от организаторов ЕГЭ федерального и регионального уровней в МОУО;

- организует и обеспечивает формирование РБД; разработку и внедрение специализированного программного обеспечения для информационно-технологического сопровождения ЕГЭ;

- осуществляет поставку специфического программного обеспечения МОУО;

- формирует и администрирует региональные базы данных в соответствии с требованиями действующего законодательства, федеральных и региональных нормативных правовых документов;

- предоставляет в Министерство образования и науки Кабардино-Балкарской Республики за три дня до начала ЕГЭ акты готовности РЦОИ к проведению ЕГЭ по установленной форме;

- обеспечивает информационное сопровождение работы ГЭК Кабардино-Балкарской Республики;

- осуществляет оперативное руководство ППЭ по вопросам автоматизированного распределения участников ЕГЭ по аудиториям ППЭ;

- информирует ГЭК Кабардино-Балкарской Республики, Министерство образования и науки  Кабардино-Балкарской Республики о формировании РБД;

- осуществляет консультационную поддержку МОУО, ОУ, вузов и ссузов по вопросам формирования региональных баз данных;

- осуществляет разработку инструктивных материалов по технологии проведения и обработки результатов ЕГЭ;

- организует и осуществляет обучение сотрудников, привлекаемых на период обработки бланков ЕГЭ в РЦОИ;

- организует прием материалов ЕГЭ: использованных и неиспользованных экзаменационных материалов, черновиков, заполненных бланков ЕГЭ на обработку от уполномоченных представителей ГЭК Кабардино-Балкарской Республики;

- обеспечивает работу предметных комиссий Кабардино-Балкарской Республики;

- осуществляет обработку бланков ЕГЭ и отправку результатов обработки в ФЦТ в сроки, установленные Рособрнадзором;

- осуществляет подготовку протоколов с результатами ЕГЭ, направляемых ФЦТ, для утверждения в ГЭК Кабардино-Балкарской Республики;

- обеспечивает доставку протоколов с результатами ЕГЭ, утвержденных ГЭК Кабардино-Балкарской Республики, в МОУО, в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования Кабардино-Балкарской Республики;

- обрабатывает апелляции по результатам ЕГЭ, поступившие в конфликтную комиссию;

- организует распечатку свидетельств с результатами ЕГЭ;

- организует взаимодействие с федеральной базой свидетельств о результатах ЕГЭ;

- обеспечивает взаимодействие предметных комиссий с федеральными предметными комиссиями;

- информирует ГЭК  Кабардино-Балкарской Республики о ходе обработки заполненных бланков ЕГЭ;

- обеспечивает хранение использованных и неиспользованных экзаменационных материалов, черновиков, бланков ЕГЭ.

12. В организации и проведении ЕГЭ принимают участие ОУ, ОУ НПО, ссузы, вузы.

В целях содействия организации и проведению ЕГЭ ОУ, ОУ НПО, ссузы, вузы на паритетных началах направляют своих работников в составы предметных комиссий, конфликтной комиссии Кабардино-Балкарской Республики, организаторов ППЭ.

Руководители вузов и ссузов, на базе которых организованы ППЭ, в период подготовки и проведения ЕГЭ на этапе вступительных испытаний:

- организуют информационно-методическое сопровождение ЕГЭ в пределах своей компетенции;

- назначают ответственных за формирование базы данных участников ЕГЭ (абитуриентов);

- определяют порядок и места регистрации абитуриентов;

- организуют информирование участников ЕГЭ о сроках, порядке проведения ЕГЭ, о составе ГЭК, конфликтной комиссии, о порядке и месте подачи апелляции;

- обеспечивают достоверность и своевременность предоставления информации для формирования региональной базы данных участников ЕГЭ второго (дополнительного) этапа, организаторов, ответственных за проведение ЕГЭ, кандидатов в общественные наблюдатели;

- обеспечивают условия для функционирования ППЭ, охрану и медицинское обслуживание ППЭ;

- формируют состав организаторов и направляют их списки на утверждение в Министерство образования и науки Кабардино-Балкарской Республики;

- обеспечивают участников ЕГЭ пропусками, Правилами заполнения бланков ЕГЭ, Правилами для участников ЕГЭ;

- обеспечивают доставку экзаменационных материалов в ППЭ;

- организуют выдачу свидетельств с результатами ЕГЭ;

- обеспечивают соблюдение прав участников ЕГЭ;

- обеспечивают безопасность условий проведения ЕГЭ;

- обеспечивают информационную безопасность на всех этапах проведения ЕГЭ.

13. ГЭК  Кабардино-Балкарской Республики создается для организации и координации работ по подготовке и проведению ЕГЭ на территории Кабардино-Балкарской Республики, а также в целях обеспечения прав участников ЕГЭ.

ГЭК согласует предложения Министерства образования и науки Кабардино-Балкарской Республики по персональному составу руководителей ППЭ и организаторов;

определяет персональный состав предметных комиссий, уполномоченных представителей ГЭК;

координирует работу предметных комиссий;

осуществляет контроль за соблюдением установленного порядка проведения ЕГЭ на территории Кабардино-Балкарской Республики, в том числе:

направляет своих уполномоченных представителей в ППЭ и РЦОИ для осуществления контроля за ходом проведения ЕГЭ и за соблюдением режима информационной безопасности при проведении ЕГЭ;

осуществляет взаимодействие с общественными наблюдателями по вопросам соблюдения установленного порядка проведения ЕГЭ;

утверждает на своем заседании результаты проведения ЕГЭ в Кабардино-Балкарской Республике, а также в установленных настоящим Порядком случаях принимает решения об отмене результатов ЕГЭ отдельных участников ЕГЭ. Решения ГЭК оформляются протоколами.

Состав и структура ГЭК  Кабардино-Балкарской Республики утверждаются приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки по представлению Министерства образования и науки Кабардино-Балкарской Республики.

14. ГЭК  Кабардино-Балкарской Республики создает предметные комиссии по каждому общеобразовательному предмету для проверки заполненных бланков № 2.

Состав предметных комиссий формируется из преподавателей вузов и ссузов, учителей общеобразовательных учреждений, имеющих высшую и первую квалификационные категории и опыт проверки экзаменационных работ участников ЕГЭ. Состав предметных подкомиссий ГЭК определяется исходя из количества экзаменуемых по данному общеобразовательному предмету в текущем году, а также с учетом установленных сроков и нормативов проверки ответов на задания с развернутым ответом по данному общеобразовательному предмету.

Состав и структура предметной комиссии по каждому общеобразовательному предмету утверждаются приказом Министерства образования и науки  Кабардино-Балкарской Республики после согласования с ГЭК.

15. Конфликтная комиссия  Кабардино-Балкарской Республики создается в целях рассмотрения апелляций, обеспечения соблюдения единых требований и разрешения спорных вопросов при оценивании экзаменационных работ и защиты прав участников ЕГЭ.

Состав и структура конфликтной комиссии утверждаются приказом Министерства образования и науки Кабардино-Балкарской Республики.

16. В ЕГЭ принимают участие:

- выпускники средних общеобразовательных учреждений, имеющих государственную аккредитацию независимо от их организационно-правовой формы и подчиненности, допущенные в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации;

- выпускники образовательных учреждений прошлых лет, имеющие документ государственного образца об образовании, подтверждающий получение ими среднего (полного) общего образования;

- лица, получившие среднее (полное) общее образование в образовательных учреждениях иностранных государств, при наличии у них документов об образовании, признанных в установленном порядке эквивалентными документам государственного образца о среднем (полном) общем образовании;

- выпускники и обучающиеся образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, освоившие образовательные программы среднего (полного) общего образования (далее - участники ЕГЭ).

17. Образовательные учреждения осуществляют информирование всех участников ЕГЭ о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ, подачи апелляций, а также о полученных результатах ЕГЭ.

18. Для проведения ЕГЭ на территории  Кабардино-Балкарской Республики  создаются ППЭ.

Перечень ППЭ и их количество, а также схему закрепления за ними участников ЕГЭ утверждает Министерство образования и науки Кабардино-Балкарской Республики по согласованию с ГЭК Кабардино-Балкарской Республики.

Проведение ЕГЭ в каждом ППЭ обеспечивают руководитель образовательного учреждения, на базе которого создан ППЭ, руководитель ППЭ, организаторы, технические специалисты, а также уполномоченные представители ГЭК Кабардино-Балкарской Республики.

Доставку экзаменационных материалов в ППЭ осуществляют уполномоченные представители ГЭК Кабардино-Балкарской Республики.

19. Хранение и выдача экзаменационных материалов, полученных из ФЦТ, осуществляется в  ГОУ «Республиканский центр мониторинга и статистики образования».

Приказом Министерства образования и науки  Кабардино-Балкарской Республики назначаются лица, ответственные за хранение и выдачу экзаменационных материалов.

Выдача экзаменационных материалов уполномоченным представителям ГЭК Кабардино-Балкарской Республики для доставки в ППЭ осуществляется в день экзамена.

20. Выдачу свидетельств о результатах ЕГЭ участникам ЕГЭ осуществляют:

- ОУ - выпускникам текущего года, в которых они осваивали образовательные программы среднего (полного) общего образования;
- МОУО - выпускникам прошлых лет; 
- ОУ НПО и ссузов -  выпускникам ОУ НПО и ссузов, участвующих в ЕГЭ в основные сроки (май - июнь),

- Министерством образования и науки  Кабардино-Балкарской Республики, ГОУ «Республиканский центр мониторинга и статистики образования» - абитуриентам, участвующим в ЕГЭ в дополнительные сроки (июль).

Свидетельства о результатах ЕГЭ подписываются Министром образования и науки Кабардино-Балкарской Республики и руководителем ОУ и заверяются печатью.

21. Проведение ЕГЭ в Кабардино-Балкарской Республике регламентируется федеральными нормативными документами и разработанными на их основе региональными документами.

